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3.1 Grafische Objekte 
Aufgabe 1. 

Lernziel: 4.3.1, Grafisches Objekt einfügen: Bild, Diagramm, Zeichnungsobjekt 

Buch: Seiten 68 bis 76 

Schliessen Sie zuerst mal sämtliche offenen Dokumente. Anschliessend öffnen Sie das Dokument 

«Bilder1.docx» aus Ihrem Übungsordner. 

Fügen Sie ganz zu Beginn des Dokuments das Bild «transam.jpg» aus Ihrem Übungsordner ein. 

 

Fügen Sie nun das Bild «schottland.jpg» aus Ihrem Übungsordner in den leeren Absatz nach dem zweiten 

Absatz ein. 

 

Auf welche Arten können Sie überhaupt Bilder in Word einfügen? Schreiben Sie diese hier auf: 
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Aufgabe 2. 

Lernziel: 4.3.2, Objekt auswählen 

Buch: Seite 383 

Markieren Sie das Bild mit dem Auto. Ändern Sie den Textfluss resp. die Layoutoptionen auf «Hinter den 

Text». Anschliessend markieren Sie das Bild mit dem Getreidefeld. 

 

Nun liegt das Bild mit dem Auto in der Tat hinter dem Text. Wie können Sie dieses wieder markieren? 

Dies könnte beispielsweise nötig sein, wenn Sie das Bild an eine andere Stelle verschieben wollen. 
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Aufgabe 3. 

Lernziel: 4.3.3, Objekt innerhalb eines Dokuments, von einem Dokument in ein anderes kopieren, verschieben 

Buch: Seiten 383 bis 384 

Verschieben Sie das Bild mit dem Auto ganz an den Schluss des Dokuments in den leeren Absatz. 

 

Fügen Sie nochmals ganz oben links vom ersten Absatz die Bilddatei «transam.jpg» ein. 

 

Ändern Sie den Textfluss dieses neu eingefügten Auto-Bildes so, dass das Bild wie folgt angeordnet wird: 
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Wie schaffen Sie es mit wenigen Klicks, das Auto-Bild auf der ersten Seite nicht linksbündig, sondern 

rechtsbündig im Absatz darzustellen? 

 

Worin unterscheiden sich die folgenden beiden Layoutoptionen? 

 

 


